
 
1 

 
  

  باسمه تعالي
  دانشگاه فردوسي
  دانشكده كشاورزي

  
  لي يتدوين پايان نامه مقاطع تحصيلات تكمنحوه دستورالعمل 

  
  مقدمه

طع تحـصيلات   ا در مق ـ   هـا   پايـان نامـه    تـدوين  سازي  تهيه و      انبه منظور بهبود كيفيت و يكس     اين دستورالعمل   
اجراي اين دسـتورالعمل  . شارات علمي تهيه شده است و براي فراهم آوردن امكان استفاده بهتر از اين  انت    تكميلي

  .براي كليه دانشجويان الزامي است
  

   پايان نامهمحتوي
  :ذيل تشكيل شده استهاي  بخش ازنامه  هر پايان

  : مشخصات جلد صحافي مطابق نمونة پيوست  به شرح زير– 1
  سط چين، وآرم دانشگاه فردوسي،  سطر اول-  
   وسط چين،)14فونت (رزي  دانشكده كشاو، سطر دوم-
  وسط چين) 12فونت  (،  نام گروه آموزشي، سطر سوم-
   خالي، سطر چهارم-
   وسط چين،)16فونت (دكتري يا نامه كارشناسي ارشد  پنجم، پايان  سطر پايان -
  خالي، سطر ششم و هفتم - 
ه شـامل حـروف ربـط و         واژ 20 عنوان حداكثر حـاوي      ،به صورت وسط چين   ،  )20فونت  (  عنوان   ،سطر هشتم  - 

 .اضافه باشد
  دو سطر فاصله  - 
  وسط چين،  )14فونت (نام و نام خانوادگي دانشجو    -
   وسط چين، )14فونت (سطر ماقبل آخر شامل ماه و سال  - 

   هاي زير باشدروي جلد يكي از فونت فونت مورد استفاده: توجه
   ميترايازر، نازنين، لوتوس  -
 نتهاي فانتزي مجاز نيستبديهي است استفاده از فو -
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  )مطابق شكل پيوست( عطف جلد - 2
    خلاصه عنوان پايان نامه با بزرگترين فونت ممكن-
  )14فونت ( نام و نام خانوادگي  -
  )14فونت ( سال  -
  

cm3  
  

 خلاصه عنوان پايان نامه
  نام و نام خانوادگي

  

cm3  
  

 
  صفحه عنوان داخل جلد - 3

  :ق نمونه پيوست به شرح زير استمشخصات صفحه عنوان مطاب
   وسط چين، آرم دانشگاه فردوسي، سطر اول-
  سطر دوم و سوم خالي-
   وسط چين،)16فونت (»  پايان نامه كارشناسي ارشد« سطر چهارم -
   وسط چين، )20فونت ( عنوان -
   سه سطر فاصله-
   وسط چين،)14فونت ( نام و نام خانوادگي -
   دو سطر فاصله-
  وسط چين ، )14فونت  ( راهنما )اداناست( استاد -
  نام استاد راهنما - 
  ، وسط چين)14فونت (مشاور ) اداناست( استاد -
  نام استاد مشاور - 
  وسط چين ، )14فونت ( سطر ماقبل آخر ماه و سال -
   صفحة تصويب نامه- 4

  :صفحة تصويب نامه مطابق شكل پيوست داراي مشخصات زير است
  ) معمولي14فونت (رت زير   متن مصوبه به صو- 

با نمره   در تاريخ » نام دانشجو نوشته شود«توسط » عنوان پايان نامه نوشته شود«اين پايان نامه با عنوان 
  .در حضور هيات داوران با موفقيت دفاع شد    و درجه ارزشيابي 

  نمره و درجه ارزشيابي      تاريخ دفاع
  :هيات داوران

  امضاء  سمت در هيات  ه علميمرتب  نام و نام خانوادگي  رديف
    استاد راهنما  استاد  آقاي دكتر  1
2          
3          
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  دانشكده كشاورزي
  گروه آموزشي

  
  

  كارشناسي ارشد/دكتريپايان نامه 
  
  
  
  

مدلسازي نوسانات مكاني و زماني عملكرد چغندرقند در 
  استان خراسان 

  
  
  
  

  سهيل پارسا
  
  
  
  
  
  
  
  1386 اسفند
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   دانشكده كشاورزي

  پايان نامه كارشناسي ارشد
  
  
  

  بررسي نحوه تدوين پايان نامه دانشجويان تحصيلات تكميلي 
  در دانشكده كشاورزي دانشگاه فردوسي مشهد

  
  
  

  حسين حسيني
  
  
  

   راهنما اناستاد
  دكتر مهدي مهدي پور

  
   مشاوراناستاد

  دكتر علي عليزاده
  
  
  
  
  

  1386مهر 
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   نامه تعهد صفحه- 5
  :به امضاء دانشجو مي رسدشده، به صورت زير تهيه صفحة تعهد نامه 

  
  تعهد نامه

  
  :عنوان پايان نامه

  
             كارشناسي ارشد رشته/  دوره دكتري يدانشجو             اينجانب 

  :موهد مي شعمت      ي يفردوسي مشهد تحت راهنما دانشگاه             دانشكده  
 صحت و اصالت    مطالعات علمي و عملي اينجانب بدوه، مسئوليت      حال  اين پايان نامه      ارائه شده در   نتايج -

  .مندرج را به طور كامل بر عهده مي گيرممطالب 
 . شده استد استنانظرجع مورد رقان ديگر به مقتفاده از نتايج پژوهشهاي محس ا خصوصدر -
ازي ي ـيـا امت  هـيچ نـوع مـدرك       به منظور اخذ    اينجانب يا فرد يگري     را  پايان نامه   اين  ب مندرج در    المط -

 .تاكنون به هيچ مرجعي تسليم نكرده است
از پايان نامه، ذيـل      مقالات مستخرج     .تعلق دارد مشهد   كليه حقوق معنوي اين اثر به دانشگاه فردوسي        -

 .به چاپ خواهد رسيد)  Ferdowsi University of Mashhad(با نام دانشگاه فردوسي مشهد 
مقـالات    نامه تاثير گذار بـوده انـد در  نج اصلي پايايآمدن نتا افرادي كه در به دست   محقوق معنوي تما   -

 .مستخرج از رساله رعايت شده است
در صورت استفاده از موجودات زنده يا بافتهاي آنها براي انجام پايان نامه، كليه ضوابط و اصول اخلاقي                   -

 .رعايت شده است
  

   تاريخ
  امضاء دانشجونام و 

  
  

  مالكيت نتايج و حق نشر
ها و  رنه اي، نرم افزا   ، برنامه هاي رايا   مقالات مستخرج (ن  آحقوق معنوي اين اثر و محصولات       كليه   •

دانشگاه از  اجازه كتبي   اخذ  و  بدون    تعلق دارد   به دانشگاه فردوسي مشهد     ) تجهيزات ساخته شده  
  .قابل واگذاري به شخص ثالث نيست

  . مجاز نيست پايان نامه بدون ذكر مرجعايناستفاده از اطلاعات و نتايج  •
  



 
6 

 
  

  
   صفحة چكيده فارسي- 6
   وسط راست چين،)16فونت (»  چكيده« كلمة -
  : و با مشخصات زير تهيه مي شود)14فونت ( چكيده در قالب يك پاراگراف واحد در حداكثر يك صفحه - 

   واحد5/1 فاصله خطوط -       
   سانتي متر5/2 حاشيه ها در بالا، پايين و لبه بيروني -       

   سانتي متر3 حاشيه مربوط به لبة عطف -       
  : كليد واژه ها با يك سطر فاصله از متن با مشخصات زير آورده مي شوند- 

  :به صورت توپر» كليد واژه ها« كلمه -      
  چيدمان واژه ها به صورت الفبايي - 
  واژه7تعداد واژه ها حداكثر  - 
 .باشندفاوت متواژه هاي عنوان با واژه ها ترجيحا  - 

  
   صفحة سپاسگزاري- 7

مشخصات فونت و همان در صورت درج، حداكثر يك صفحه با اما درج اين صفحه در پايان نامه اختياري است 
  .حاشيه صفحه چكيده باشد

  
  : توجه

  .تايپ شود) پشت و رو(از اين صفحه به بعد كليه مطالب پايان نامه به صورت دورو 
  
   فهرست مطالب- 8

  .ب همراه با شماره عنوان و زير عنوانها به صورت  زير نوشته شوندفهرست مطال
  

  زيربخشزير زيربخش               بخش    فصل
  3      -      2  -     4         -       2  

  زير بخش چهارم و زير زير بخش دوميعني فصل سوم، بخش دوم، 
  ه تا حداكثر چهار سطح يا زير بخششمار -
  نقطه چين كم رنگ پر شودبات و شماره صفحه حد فاصل بين شماره فهرس -
 باشد) بولد(عنوان اصلي فصل ها به صورت توپر  -

  
  )اجباري( فهرست اشكال - 9
  :و شامل موارد زير باشد شروع فهرست اشكال از صفحة جديد -
   شماره شكل، عنوان، صفحه-



 
7 

 
  

  )اجباري( فهرست جداول - 10
  :رد زير باشدشروع فهرست جداول  از صفحه جديد و شامل موا

   صفحه، عنوان،شماره جدول
  

  )اجباري( فهرست علائم و اختصارات -11
   از فهرست جداول آورده شود بلافاصله در صفحه پس-
   اول يوناني بعد لاتين.داشته باشديدمان الفبايي چ -
  .دنر سه ستون مجزا آورده شود معادل فارسي و معادل كامل انگليسي ،علامت - 

  :توجه
  ) عددي( پايان نامه به صورت الفبايي و پس از آن به صورت رقمي ين قسمتا - 

  . شماره گذاري شود
 .صورت گيرد) عددي(شماره گذاري به صورت رقمي ) شروع اولين فصل(از اين نقطه  - 

  
  پايان نامهمتن  پيكربندي - 12

  :هر پايان نامه از بخشهاي مختلف به شرح زير تشكيل مي گردد
  ع و  اهداف عمده تحقيقل اهميت موضومقدمه شام -1
بررسي منابع شامل مروري بر سوابق مطالعاتي و پژوهشي به صورت سليس و روان به گونه اي كه  -2

 .  سازدتحقيق اهميت انجام متوجه خواننده را ، كارهاي انجام شدهضمن بيان
 )برحسب مورد(مواد و روش ها  -3
 تفسير نتايجي كه احتمالا به ظاهر  مختلف و توجيه وهاينتايج و بحث شامل نتايج انجام آزمايش -4

 .در آنها مشاهده مي شودتناقضهايي 
 حل براي هاييو ارائه پيشنهادتحقيق كلي انجام نهايي و نتيجه گيري و پيشنهادات شامل نتيجه  -5

 .مسئله مورد بحث پايان نامه و احيانا رهنمودهايي در راستاي تحقيقات بيشتر در آن زمينه
   منابع- 6

  
  : توجه
 صفحه و پايان نامه 100كثر تعداد صفحات متن اصلي در پايان نامه كارشناسي ارشد حدا

   صفحه باشد200دكتري 
  

   مشخصات فصل ها و متن- 13
  .يا چپ باشد شروع هر فصل از صفحه رو) الف
در صفحات اول هر فصل و كليه صفحات از تايپ شماره صفحه تمامي صفحات شمارش مي شوند ولي ) ب

  ).يعني شماره صفحه در آنها ظاهر نخواهد شد (پرهيز گردد )خالي(سفيد 



 
8 

 
  

ضمنا شماره و عنوان هر . در صفحة اول هر فصل،  از يك سوم از بالاي صفحه خواهد بودشروع مطالب ) ج
  .فصل در اين صفحه ظاهر خواهد شد

  
   بندي صفحات پايان نامهپيكر - 

  حاشيه ها -
   سانتي متر فاصله3 عطف  سانتي متر و لبه5/2ام  هر كدهبالا، پايين و لبة بيروني صفح - 
   و كادر در صفحات مجاز نيست(Header) استفاده از سرصفحه -
  شماره صفحات در وسط و پايين صفحه بدون پرانتز ظاهر شود-
 در تمام متن پايان نامه رعايت شودسانتي متر  5/1 فاصله خطوط -

   نوع و اندازه فونت-
   معمولي براي متن استفاده شود14نازنين، لوتوس يا ميترا با اندازة  از فونتهاي زر، ي يك-
  همراه با شماره عنوان) دبول(توپر  14 عناوين داخل متن با فونت -

   اولين سطر هر پاراگراف يك سانتي متر تورفتگي داشته باشد-
   رعايت دستورالعمل هاي آيين نگارش زبان فارسي الزامي است-
 استفاده شود تا به صورت ctrl+shift+spaceي مانند مي شود، مي رود و غيره از دستور براي تايپ كلمات - 

  .يك واژة واحد در متن ظاهر شوند
  

   فرمولها و معادلات رياضي - 15
  ند نوشته شوMS Word Equation در تمام پايان نامه به صورت يكنواخت با استفاده از -
 در ابتداي سطري كه معادله قرار داد به صورت شماره فصل و شماره  شماره گذاري معادلات از راست به چپ و-

  5يعني فصل سوم معادلة شماره ) 5-3 (عنوان مثال، به ،معادله
  

   واحدها- 16
  . بلامانع است[] معادل آنها در سيستم هاي ديگر داخل ، ذكردر صورت لزوم. باشند SIكليه واحدها در سيستم 

  
   مشخصات عنوان شكلها- 17

   واحد كوچكتر2حل قرار گيري در زير شكل از منتهي عليه سمت راست شكل با فونت متن به اندازة  م-
  شماره شكل: شكل: توپر لغت شكل و شماره شكل به صورت -
   شماره شكل– شماره شكل شامل شماره فصل - 
  اصله بين متن اصلي و متن زيرنويس شكل  سطر ف يك -
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   مشخصات عنوان جداول- 18

  مشابه مشخصات عنوان و زير نويس شكلهاموارد  بقيه : قرارگيري در بالاي جدول محل-
  

  :توجه
شرح اشكال و جداول بايد توصيفي گويا و كامل از محتويات آنها علاوه بر شرح موجود در  -

  .متن باشد
  .ضروري استشكل يا جدول زيرنويس در در صورت وجود اختصارات  و علائم شرح  -

  
   مشخصات جداول- 19

  دن تهيه شوMS Word جداول حتما در نرم افزار -
   تعداد ارقام اعشاري كميتهاي مشابه يكسان باشد-
  ول از رسم خطوط عمودي اجتناب شود در جد-
   ستون اول راست چين و عناوين ستونها وسط چين-
   ديگر مشخصات جدول مشابه نمونة پيوست-
  

   منابع در داخل متن ارجاع به نحوه - 20
  )1385افتخاري، (ده از روش نام و سال در داخل پرانتز  استفا-
  )1385افتخاري و اعتمادي، ( براي دو نفر -
  )1385افتخاري و همكاران، ( اسامي بيشتر از دو نفر همراه با واژه همكاران -
   كليه اسامي لاتين اشخاص و فارسي آنها در يك پيوست آورده شود-
  ه صورت فارسي نوشته شوداسامي لاتين اشخاص در متن بكليه  -
  

   پيوست ها- 21
ات زير كدر صورت نياز به پيوست رعايت ن. ان نامه خودداري شوديتوصيه مي شود از آوردن پيوست در پا

  :ي استرضرو
  صورت لزوم داراي شماره رقمي باشد در -
  )3 پيوست( مانند ، نحوه ارجاع به پيوست ها در داخل متن به صورت پيوست و شماره مربوطه-
 مانند كدهاي برنامه ،  پيوست شامل مواردي مي گردد كه به وضوح بيشتر موضوع مورد بحث كمك كند-

نويسي، جداول آماري و هواشناسي، داده هاي مورد استفاده، چگونگي استخراج معادلات و داده هاي طيفي و 
  غيره  

 و اندازه عناوين فصول اين بخش را از ساير پيوستها، با فونت« يك صفحة جداگانه در آغاز پيوست ها با عنوان -
  .نمايدبخشها جدا 
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   منابع- 22

  :استفاده از روش الفبايي بر مبناي مولفين و سال انتشار با توجه به مثالهاي زير
  مقاله

 . سبزهسي مشخصه هاي فيزيولوژيكي زيرربر. 1379. و گلداني، م. ، شرف، ح. كامكار، ب،، زند، الف.كافي، م
  .32 تا 18 :)1 (14و منابع طبيعي،   كشاورزيمو علهمجل

Board, J.E., Kang, M. S., and Harville, B.G. 1994. Path analysis of the field 
formation process. Journal of Crop Science, 12: 91-112. 
 

  تابك
  .مشهد چاپ اول انتشارات دانشگاه فردوسي مشهد،.  بذرژياكولو. 1375. خسروي، م

Pomeranz, Y. 1987. Modern Cereal Science and Technology. 2nd ed. Wiky. 
New York. 

  
  پايان نامه و گزارشهاي علمي

پايان نامه دوره . نمونه سازي جبهه رطوبتي خاك از منبع تغذيه خطي در آبياري قطره اي. 1384. ميرزايي، ف
  .دكتري، دانشگاه تهران

Jafari, N. K. 1994. Construction of shear force measuring system and 
design. MSc Thesis, Tarbiat Modarres University. 
 

  مجموعه مقالات همايشها
مجموعه مقالات . كاربرد آمار درجه حرارت در تصميمي گيري هاي زراعي. 1366. و كريمي ، م. ر.خواجه پور، م

  .تهران شهريور، 3 تا 1اولين كنفرانس آمار كشاورزي، 
Gupta, R. K., Rudra, R. 1995. Modeling of saturated regime as affected by 
emitter application . Proceedings of the 5th international micro irrigation 
congress. July 5-7. 

  
  :منابع الكترونيكي

Bresler, E. Homepage of ASABE. Standards for 4WD tractor test. 
www.asabe.org, Visited, 2006/08/05 

  منابع بي نام
) نام سازمان(عنوان نويسنده بايد از نام شخص حقوقي ه ر صورت عدم وجود نام شخص يا اشخاص حقيقي بد

  .استفاده شود
  

  ارجاع به بخشي از يك كتاب
عنوان فصل يا بخش، در عنوان اصلي ). سال(گان فصل يا بخش مورد نظر نام خانوادگي و نام نويسنده يا نويسند

  .كتاب، گردآورنده، نام ناشر و محل انتشار
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  .نحوه نگارش هر پارگراف يا مرجع خواهد بود: توجه
  

23 - Abstract  
 در حداكثر يك صفحه به صورت  Time new Romanشامل برگردان روان و گويايي از چكيده فارسي با فونت

  .ك پاراگراف خواهد بودي
  

   صفحه عنوان انگليسي – 24
  مشابه صفحه عنوان فارسي به صورت نمونه مندرج در صفحه بعد

  
اين مورد پس از دفاع و تاييد انجام اصلاحات توسط نماينده  ( رنگ جلد پايان نامه– 25

  :) تحصيلات تكميلي بررسي مي شود
  اه براي كليه پايان نامه هاي دكتري رنگ سي-   
   براي كليه پايان نامه هاي كارشناسي ارشد رنگ سورمه اي -   
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  پايان نامهو ب استاد راهنما، مشاور انحوه انتخ
  

  دهدمي هر دانشجو بايد پايان نامه خود را زير نظر يك استاد راهنما انجام  -
ستاد و تاييد كميته تحصيلات تكميلي گروه مربوطه انتخاب          استاد راهنما به پيشنهاد دانشجو، موافقت ا       - 

 شود مي
 استو استاديار به بالا مربوطه هيات علمي گروه و استاد راهنما الزاما عض - 
دانشجو مي تواند از مربيان گروه با تاييد كميته تحصيلات تكميلي گروه به عنوان استاد راهنما اسـتفاده                   - 

 نمايد
اسـتاد راهنمـاي مـشترك      ضرورت امر توسط كميته تحصيلات تكميلي گروه،  دانشجو مي تواند با تاييد       - 

 . نمايداختيارخارج از گروه 
 دانشجو مي تواند حداكثر دو نفر استاد مشاور انتخاب نمايد - 
را مي توان بـه سـه نفـر          مشاور   تادان اس ، تعداد   چنانچه يك نفر مشاور از بين مربيان گروه انتخاب شود          - 

 افزايش داد
  

   و تصويب پيشنهادهرشداتعيين استاد راهنما توسط دانشجوي كارشناسي مراحل 
  

 كـه ظرفيـت خـالي بـراي          اي دريافت ليست اسامي اعضاي هيـات علمـي        براي   مراجعه به مدير گروه      -
 .پذيرش دانشجو دارند

 دانشجواز سوي دلخواه و اعلام تمايل ي ستاد راهنماامراجعه حضوري به  -
  از طريق فرم تهيه شدهگروه  و اعلام كتبي به مديرل استاد مربوطهوقب تاييد و -
 ميته تحصيلات تكميلي گروه مبني بر انتخاب استاد راهنماكاخذ تاييديه از  -
 .به انجام مي رساندا زير نظر استاد راهنمرا دانشجو از اين پس كليه فعاليتهاي مربوط به تهيه پيشنهاده  -
 .گيرد ست استاد راهنما صورت ميا به درخوكشترم يامشاور و راهنم تاداناستاد راهنما يا اس -
پس از پايان نيمسال اول و قبل از شروع نيمـسال سـوم             موضوع پايان نامه خود را          دانشجو موظف است        -

  .با نظر استاد راهنما انتخاب كندتحصيلي 
تحصيلات تكميلـي    طرح و تصويب در كميته        براي  پس از تاييد استاد راهنما،      خود را دانشجو     پيشنهاده    -

  .دهد تحويل مي ، به گروه آموزشي مربوطه گروه
در ايـن    از شـروع نيمـسال سـوم، آمـوزش دانـشكده             پيش   دانشجو   پيشنهاده    در صورت عدم تصويب         -

  .است يشنهادهصويب پت آخرين مهلت ،پايان نيمسال سوم. دادبه گروه مربوطه  تذكر خواهد خصوص 
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  ز پايان نامهمراحل برگزاري جلسه دفاع ا
 شـي مـورد   زراهنما و استادان مشاور پيش از تـسليم بـه گـروه آمو            ) استادان(پايان نامه دانشجو را استاد       •

  .قرار مي دهنديت تاييد امطالعه، تصحيح و در نه
از شاور بايـد   م ـ واتيد راهنم ـاپس از تاييد مقدماتي توسط اسدانشجو را دفاع از پايان نامه   فرم مربوط به   •

 نامـه را    نن رسما تقاضاي تعيين جلسه دفاع از پايا       آش دانشكده اخذ و از طريق       زه يا اداره آمو   دفتر گرو 
  .مطرح مي نمايد

گـروه   طي نامه اي رسمي به مـدير      را استاد راهنما     ر مشاو تاداناسو   افرم امضاء شده توسط استاد راهنم      •
اسـتاد مـدعو بـه     بـه عنـوان  اين نامه استاد راهنما در  دو نفر از اعضاي هيات علمي را     .مي نمايد  الارس

  .ندك  ميمعرفي  گروهمدير 
  .استشي مربوطه زتيد مدعو  از گروه آمواحداقل يك نفر از اس •
  .دكرب اانتخ خارج دانشگاه فردوسيرا مي توان از استاد مدعو دوم  •
  .استشكده نت دايجوز از مديراخذ م مستلزمج از استان رعو خادب استاد ماانتخ •
دانـشكده   بـه مـديريت تحـصيلات تكميلـي          تهيه شده فرم  در قالب   مدير گروه    را   مدعو انتادمي اس ااس •

 .اعلام مي كند
 ـه تحـصيلات تكم   دين ـانم  يك نفر را به عنوان     مديريت تحصيلات تكميلي   •   در جلـسه دفـاع تعيـين       ي  يل

  .مي كند
 ـس تحصيلات تكم  اپس از انجام مراحل فوق و تاييد كارشن        •  ا مـديريت  ري، دعوتنامـه هـاي مربوطـه        يل

  .نمايد ي صادر مييلتحصيلات تكم
 ـ    رتيد مـدعو خـا    ا اس ـ مـه ال دعوتنامه و پايان نا    سمسئوليت ار  •  و  آموزشـي عهـده گـروه     ه  ج از دانـشكده ب

  ستاي ذينفع ودانشج
جلسه دفاع علاوه بر اساتيد راهنما و مشاور متشكل از دو اسـتاد مـدعو و نماينـده تحـصيلات تكميلـي                       •

  .خواهد بود
بـر اسـاس   شوراي تحصيلات تكميلي گروههاي آموزشـي  را  يلات تكميلي در هر گروه      نمايندگان تحص  •

  .دكننصيلات تكميلي دانشكده معرفي مي مديريت تحبه معيارهاي زير 
   جديت در اجراي قوانين و مقررات آموزشي-
   تسلط بر اصول نگارش متون علمي-
  Microsoft Office مهارت در -

  :1تبصره 
 مي شوند و انتخاب مجـدد ايـشان         انتخابتكميلي در هر گروه به مدت يك سال تحصيلي          نمايندگان تحصيلات   

  .بلامانع است
  :2تبصره

نمايندگان تحصيلات تكميلي انتخاب شده در هر گروه حداكثر به تعداد گرايش ها در آن گروه و حـداقل دو نفـر                      
  .خواهد بود
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  :3تبصره 
تحـصيلات تكميلـي   مـديريت   توسـط   ،   شـده   معرفي  نمايندگان نماينده تحصيلات تكميلي در جلسه دفاع از بين       

  .دانشكده تعيين مي گردد
  

  وظايف نماينده تحصيلات تكميلي
  

  تطبيق پايان نامه با دستورالعمل تدوين پايان نامه ) الف
  ارتباط با اساتيد راهنما و مشاور) ب
  تاييد پايان نامه) ج
  با حداقل دو هفته فاصله زمانيتعيين تاريخ دفاع با هماهنگي هيات داوران ) د
  نظارت كامل بر حسن روند اجراي جلسه دفاع از پايان نامه) ه
  اخذ نمرات از هيات داوران مطابق دستورالعمل هاي موجود و معدل گيري ) و
  رل شده استنظارت بر اصلاحات نهايي درخواستي توسط هيات داوران كه قبلا توسط استاد راهنما كنت) ز
  

  .يابي دانشجو در جلسه دفاع فقط به صورت قبول يا عدم قبول پايان نامه صورت خواهد گرفت ارز:تبصره
نماينده تحصيلات تكميلي پس از حصول اطمينان از اعمال اصلاحات نهايي در پايان نامه اقدام به اعـلام نمـره                    

 ـ    براي رونوشت آن را     ،نهايي به صورت مكتوب به استاد راهنما نموده        مـدير گـروه     ت آموزشـي و    اطلاع بـه معاون
  .ارسال خواهد نمود
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   چك ليست دستورالعمل كه بايد توسط نماينده تحصيلات تكميلي پر شود
  

  مشخصات جلد صحافي پايان نامه - 1
  محل آرم دانشگاه  
  فونت سطرها 
  فاصله سطرها 
  نام دانشجو 

  
   مشخصات عطف پايان نامه - 2

  نام و نام خانوادگي 
  عنوان 
  سال 

  
   صفحه عنوان داخل جلد- 3

  محل آرم دانشگاه 
  فونت سطرها 
  فاصله سطرها 
  نام اساتيد راهنما و مشاور 

  
   صفحه تصويب نامه- 4

  نام دانشجو 
  تاريخ دفاع 
  درجه ارزشيابي 
  نام و امضاء هيات داوران 

  
   صفحه اظهار نامه- 5

  تاريخ و نام و نام خانوادگي دانشجو 
  شجوامضاء دان 

  
   صفحه چكيده- 6

  عنوان 
   نوع فونت 
  حاشيه ها 
  كليد واژه ها 
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  )در صورت وجود( صفحه سپاسگزاري - 7
  حاشيه 
  تعداد سطرها 

  
   فهرست مطالب- 8

  شماره گذاري فصل ها و بخشها 
  عناوين و شماره صفحه 

  
  شكل ها جهت - 9

  شماره گذاري 
  عنوان و شماره صفحه 

  
   فهرست جداول-10
  شماره گذاري 
  عنوان و شماره صفحه 

  
   فهرست علائم و اختصارات-11
  چيدمان علائم 

  
   پيكربندي متن پايان نامه-12
  مقدمه 
  بررسي منابع 
  مواد و روشها 
  نتايج و بحث 
  نتيجه گيري و پيشنهادات 

  
  ه ها و صفحها  مشخصات فصل-13
  شروع هر فصل 
  صفحه اول هر فصل 
  صفحاتشماره گذاري  
  حاشيه ها و سرصفحه 
  فاصله خطوط 
  نوع فونت  
 (ctrl + shift + space)نحوة تايپ كلمات مركب  
  نحوه تايپ اسامي لاتين و معادل آنها در پاورقي 
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   فرمولها و معادلات  -14
  نگارش يكنواختي محل معادلات 
  شماره گذاري معادلات 

  
   واحدها-15
 SIسيستم  

  
  كلها مشخصات ش-16
  عنوان شكل 
  شماره شكل 
  خوانايي شكل 

  
   مشخصات جداول-17
  عنوان جدول 
  شماره 
  مشخصات خطوط 

  
   نحوه ارجاع به منابع در داخل متن-18
  استفاده از روش نام و سال 

  
   پيوست ها-19
  پيوست اسامي لاتين و معادل فارسي آنها 
  شماره گذاري پيوست ها 
  در داخل متنارجاع به پيوست ها  

  
   ليست منابع-20
  يكنواختي تايپ منابع بر مبناي مولفين و سال انتشار 

  
  (Abstract) چكيده انگليسي -21
  نوع فونت و اندازه 
  يك صفحه و در قالب يك پاراگراف 

  
  صفحه عنوان انگليسي -22
  موجود است 
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  دانشكده كشاورزي

  امه كارشناسي ارشدفرم درخواست برگزاري جلسه دفاع از پايان ن
  
  

  سركار خانم/ استاد راهنماي محترم جناب آقاي 
 بر اساس دستورالعمل تدوين پايان نامـه هـاي   هتنظيم شداحتراما ضمن ارسال يك نسخه از پايان نامه     

  اينجانـب موافقـت   ري جلـسه دفـاع  اا برگـز بخواهشمند است تحصيلات تكميلي دانشكده كشاورزي  
  .درماييف

  :ييه دانشجورشما            :ادگي نام و نام خانو
  :امضاء              :رشته تحصيلي

------------------------------------------------------------------  
  :نظراستاد راهنما

نظر به تدوين پايان نامه مزبور بر اساس دسـتورالعمل تـدوين پايـان نامـه هـاي تـصحيلات تكميلـي                      
 ضمنا افراد ذيـل   .اعلام مـي دارم   نامبرده  رگزاري جلسه دفاع    ب قت خود را با   افمودانشكده كشاورزي،   

 .مدعو پيشنهاد مي شوندتادان اس/به عنوان استاد

  :امضاء        :تاريخ          : و نام خانوادگينام
  تلفن تماس  آدرس  مرتبه علمي  نام و نام خانوادگي

1-         
2-   
3-   
4-  

      

------------------------------------------------------------------  
  :مشاور) ان(نظر استاد

   .دارمت ق مواف ايشانري جلسه دفاعزاگر فوق با ببتاييد مرات  ضمن
  :امضاء        :تاريخ        : وان خانوادگينام
1 –   
2 -   
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  :شماره                                                                    
  :تاريخ

            :كميلي دانشكدهمدير محترم تحصيلات ت
  
  براي        خانم / ا سلام به پيوست يك نسخه از پايان نامه آقاي ب

  .هر گونه اقدام لازم ارسال مي گردد
  :امضاء                 :نام مدير گروه

------------------------------------------------------------------  
  سركار خانم/ جناب آقاي 

  خانم / قاي آ نسخه از پايان نامه كارشناسي ارشد  ضمن ارسال يك،احتراما
 دخواهشمن. دي مي شومنصوبه دي در فرآيند دفاع نامبريلده تحصيلات تكمنجنابعالي به عنوان نماي

  .اعلام نظر فرماييد       اكثر تا تاريخداست ح
  مدير تحصيلات تكميلي دانشكده 

---------------------------------------------------------------  
  : نظر نماينده تحصيلات تكميلي

  .بلامانع است       ساعت        پايان نامه مطابق دستورالعمل تهيه شده و دفاع در تاريخ 

   .اعمال اصلاحات عودت داه مي شودبراي  و شده پايان نامه مطابق دستورالعمل تهيه ن
  :امضاء        :تاريخ        : وانم خانوداگينام

--------------------------------------------------------------------------------------- 
  :نظركارشناس تحصيلات تكميلي
   مشكلي از نظر ثبت نمرات ندارد

   تعداد سنوات تحصيلي 
-------------------------------------------------------------  

   :دفاعنظر مسئول هماهنگي مكان برگزاري جلسه 
  :امضاء        :تاريخ        : و نام خانوادگينام
  

-----------------------------------------------------------------------  
   تحصيلات تكميليمديريتصدور دعوتنامه هاي رسمي براي اعضاي هيات داوران جلسه دفاع توسط 
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  كارشناسي ارشد چگونگي برگزاري جلسه دفاع از پايان نامه
   عهده دانشجو استران نامه صرفا بمسئوليت دفاع از پاي -

 استتوسط دانشجو ت عمومي ربرگزاري جلسه به صو -

 ماينده تحصيلات تكميلي گروه استاداره جلسه دفاع به عهده ن -

نماينده تحصيلات تكميلي در اختيار را ) مخصوص اعضاي هيات داوران(فرم ارزيابي جلسه دفاع  -

 دهدر مي اعضاء هيات داوران قرا

  معرفي خود به صورت مختصر
  :شده به شرح زيري دانشجو كه قبلا توسط خود دانشجو تهيه مرح حال علشارائه 

   رشته دانشگاهي و  نام دانشگاه، سال ورود به دانشگاه
  تحصيليالزمان فارغ 

  سال ورود به دوره كارشناسي ارشد
   حاصل  از اين پايان نامهيانتشارات علم
  امهعنوان پايان ن

  مشاور  وا راهنمتادانمعرفي اس
  مدعو تادانمعرفي اس

 هر يك از اعضاي هيات داوران موظف هستند تا پايان جلسه دفاع نسبت به تكميل و تحويل فرم -

  به صورت محرمانه به نماينده تحصيلات تكميلي اقدام نمايند

  )ه  دقيق30 حداكثر(  اعلام مدت زمان ارائه توسط دانشجو - 

   دقيقه حضار5تادان مدعو و  دقيقه اس15 دقيقه شامل 20ان پرسش و پاسخ حداكثر مدت زم-

 تاداناعلام مي دارد كه در شكل جديد برگـزاري جلـسه دفـاع،  اس ـ          شروع اين مرحله     قبل از نماينده تحصيلات تكميلي    
 مدعو انتظار مـي رود بـا سـوالات          تاداندفاع از دانشجو را ندارند و متقابلا از اس        به منظور   راهنما و مشاور حق اظهار نظر       

  . علمي دانشجو را مورد ارزيابي قرار دهندتحقيقخويش نتايج 
   مرحله پرسش و پاسخنجام ا-

   اعلام رسمي خاتمه جلسه عمومي دفاع در قالب كلمات تشكرآميز و قدرداني-
فـرم    نمره نهايي به صورت ميانگين حسابي توسط نماينـده تحـصيلات تكميلـي محاسـبه و در                    -

 . به امضاء نماينده تحصيلات تكميلي مي رسدمي شود و سپسمربوطه ثبت 
 دسـتور العمـل توسـط نماينـده تحـصيلات           بر طبق نمره مربوط به مقاله مستخرج از پايان نامه          -

  .تكميلي اعمال مي شود
 .اعمال مي نمايدنماينده تحصيلات تكميلي را نمره تاخير در تصحيحات پايان نامه كسر   - 
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  فرم صورتجلسه دفاع از پايان نامه كارشناسي ارشد
  لييه تحصيلات تكمدمخصوص نماين

  
  :نام و نام خانوادگي دانشجو

  :ايش تحصيليگره و ترش
  :عنوان پايان نامه

  :وع به تحصيلرتاريخ ش
  :تاريخ دفاع

  : واحدهاي جبرانيدتعدا
  

  اتظملاح   شدهنمره اخذ  هيات داوران سمت در  دگي داورانام ونام خانو  رديف
1          
2          
3          
4          
5          

      معدل كل نمره اخذ شده در جلسه دفاع
      نمره اخذ شده از مقاله مستخرج از پايان نامه

      بل ثبت توسط استاد راهنما دركارنامها دانشجو قلنمره ك
  تاريخ  امضاء  ي يلدگي نماينده تحصيلات تكمانام و نام خانو

  
  
  نمره نهايي) =  ميانگين نمرات هيات داوران% * 95) + (ده از مقالهنمره اخذ ش(
  

   اعمال شود2ي اول با ضريب ا اخذ شده توسط استاد راهنمهنمر: توجه •
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  فرم ارزيابي جلسه دفاع از پايان نامه كارشناسي ارشد

  مخصوص اعضاي هيات داوران
  
  

  
  :نام دانشجو

  :پايان نامه عنوان
  :تاريخ جلسه دفاع

  ايان نامه نياز به اصلاحات داردپ 
  

  حداكثر  معيارهاي ارزش
  نمره

  نمره
  كسب شده

  ملاحظات

      4  انسجام در تنظيم و تدوين مطالب و حسن نگارش   پايان نامهكيفيت نگارش
      3  بررسي سابقه پژوهش

      4  ارزش علمي و يا كاربردي
      3  و نتايج علمياستفاده بهينه و موثر از منابع 

  
  كيفيت علمي پايان نامه

      3  كيفيت بحث و پيشنهادات
رعايـت زمـان، تفهـيمم      (تسلط بر موضوع و نحوه ارائه         كيفيت ارايه

  )موضوع و پاسخگويي به سوالات
3      

      20  نمره پايان نامه
  

  
  

  :نام و نام خانوادگي داور
  :       امضاء
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  فرآيند انجام اصلاحات مورد درخواست هيات داوران
  
 جهت اعمـال اصـلاحات      به منظور نماينده تحصيلات تكميلي در پايان جلسه دفاع        ظرات اصلاحي هيات داوران     ن

  .مهلت مقرر اصلاحات را انجام دهد دانشجو موظف است در. اعلام مي كندبه دانشجو 
زاء هـر  در صورت عدم انجام به موقع اصلاحات به اكه   روز است    30حداكثر مهت انجام تصحيحات خواسته شده       

  . نمره از نمره نهايي كسر خواهد شد25/0هفته تاخير 
اسـتاد راهنمـا بـه      تاييـد  و نيـز    حي هيـات داوران     ت اصـلا  ا پس از اعمال نظر    نشجودانسخه نهايي پايان نامه را      

  .ل خواهد داديي تحويله تحصيلات تكمدنماين
اينده تحصيلات تكميلي به صـورت كتبـي بـه          نمنمره نهايي پايان نامه را      پس از دريافت پايان نامه اصلاح شده،        

 تحـصيلات تكميلـي   مديريت درج در پرونده دانشجو به براييك نسخه از اين نامه . استاد راهنما اطلاع مي دهد 
  .ارسال مي گردد

  .مي نمايددانشكده استاد راهنما پس از اعلام كتبي نمره نهايي اقدام به ثبت نمره در سايت آموزش 
 مـديريت  بـه   توسط نماينده تحصيلات تكميلـي      بوط به برگزاري جلسه دفاع و انجام اصلاحات         كليه مستندات مر  

  .تحصيلات تكميلي ارسال مي گردد تا در پرونده دانشجو درج گردد
پس از ثبت نمر ه نهايي توسط استاد راهنما، عدم مغايرت نمره ثبت شده توسط استاد راهنما با مندرجات پرونـده                     

  .تاييد مي كند تحصيلات تكميلي مديريتدانشجو را 
  



 
26 

 
  

 نحوه امتياز دهي به مقاله مستخرج از پايان نامه كاشناسي ارشد
  

  .امتيازدهي توسط نماينده تحصيلات تكميلي و بر اساس دستورالعمل زير صورت مي گيرد
  

علمي پژوهشي   وضعيت مقاله براي مجله
  )نمره(

  ترويجي
  )نمره(

  5/0  5/0  ييد استاد راهنمامقاله آماده ارسال به مجله و تا
  75/0  75/0  اعلام وصول مقاله توسط دبيرخانه مجله

  ISI(  25/1  00/1غير (اعلام پذيرش مقاله توسط مجله  يا چاپ 
  -  ISI(  5/1(اعلام پذيرش مقاله توسط مجله  يا چاپ  

  
  .فقط امتياز مقالات پذيرش و يا چاپ شده قابل جمع است: توجه

  
  

  به مقالات كنفرانس دهي زنحوه امتيا
  

   نمره25/0        اله در كنفرانس داخلي و  خارجيپذيرش مق •
   نمره 5/0      ارائه مقاله با گواهي ارائه در كنفرانس داخلي و خارجي •

  
  .فقط امتياز مقالات ارائه شده با گواهي ارائه در كنفرانس قابل جمع است: توجه


